
SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

IMPRENTA,SERVICIOS GENERALES,  
B IENES PATRIMONIALES,  TRANSPORTE 
-  JULIO 2026 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora Refrigeración Eléctrico Cerrajería Mobiliario Plomería
Pintura y 

Gypsum
Tarimas Albañilería Carpintería Soldadura Fumigación

Otros: 

Cotizaciones,Limpieza,mudanzas

,logística,traslado del 

personal,recarga de combustible

Dirección de Mercados 3 2
Dirección de Servicios Administrativos 10 21 16 2 11 11 4 1 8 32

Tesorería 2 2 7 1 4 2 1 1
Dirección de Planificación Urbana 1 2 1 1

Dirección de Obras y Construcciones 1 3 2 2 3 2
Dirección de Cultura 8 1 1 8 3 6 4 1 4

Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 6 4 2 4 2 1 1 3 3
Dirección de Policia Municipal 2 2 4 1

Dirección de Gestión Ambiental 1 1 1 1 1
Secretaria General 1 6 1 2

Dirección de Servicios a la Comunidad 7 2 2
Dirección de Participación Ciudadana 

Dirección de Auditoria Interna 4 3 2 1 1 6 4 3 2
Dirección de Gestión Social 5 14 14 1 9 1 4 1 2 6

Dirección de Comunicaciones y Relaciones Públicas 4 2 1 3 1
Dirección de Presupuesto 1 3 1 1 2 2

Dirección de Recursos Humanos 4 6 1 1
Despacho Superior 2 11 2 2 5 20 8 2 7

Dirección de Permisos y Cumplimientos 6 3 2 1 1
Casa de la Municipalidad 2

Dirección de Tecnología e Innovación 1 4 1 1 1
Concejo Municipal 2 1

TOTAL 34 100 66 15 57 49 9 9 27 3 18 70 457

Servicios Generales 
Descriptivo de Labores 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora Cantidad Descripción de Trabajo Observación 
Despacho Superior 2 2 Banners, 6 certificados Primer concurso de la pollera santeña, Concurso de la pollera santeña a colores 

Direcciòn de Servicios Administrativos 14

94 pads, 93 libretas, 1,500 
caratulas, 6 logos refelctivos del 
Municipio, 1511 impresiones Diferentes tamaños y diseños, salvo conductos, documentos varios, Folder de compras 

Direcciòn de Cultura 4 1 banners, 12 pads, 40 certificados 
Tablero de control de carteras de proyectos prioritarios, licencias y permisos, capacitación de 
cursos para fotografia y redes 

Direcciòn de Cumplimiento y Servicios 1 28 pads Licencias y permisos
Direcciòn de Deportes 2 20 Banners, 12 pads Reglamentos de piscina, licencias y permisos 

Direcciòn de Gestiòn Ambiental 21
12 pads, 500 tarjetas, 501 libros, 20 
libretas, 3 calcomanias, 80 afiches 

Licencias y permisos, vacunación, plan de gobierno de Mayer, voucher de cambio, reciclajes, 
libertades de los animales 

Direcciòn de Gestiòn Social 16
1,000 Tarjetas, 1,300 volantes, 7,290 
impresiones, 4 pads 

Inventario, Capacitaciones, Hyper bazar, Inteligencia artificial, formularios varios, licencias y 
permisos 

Direcciòn de Mercados 18 29 Banners, 16 pads, 400 volantes Diferentes tamaños y diseños, licencias y permisos, feria en caimitillo y bazar de ropas 
Direcciòn de Recusos Humanos 1 130 formularios Evaluación de Desempeño
Direcciòn de Participaciòn Ciudadana 16 800 volantes, 80 afiches Audiencias pùblicas a colores 

Direcciòn de Policìa Municipal 23 374 libros, 5,810 impresiones 
armerìas, càmaras corporales y control de radio, decreto ejecutivo #25 y acuerdo#162, 
formularios varios 

Direcciòn de Tecnología e Innovación 1 1 banners Fuente de identificación potencial
Direcciòn de Turismo 1 4 pads Licencias y permisos
Direcciòn de Servicios a la Comunidad 3 20 pads, 1 banners Licencias y permisos, Del casco al Chorrillo edición 2.0 

Direcciòn de Tesorerìa Municipal 7

32 pads, 5,000 tarjetas, 33 
calcomanias, 30 libretas, 12,500 
impresiones 

Licencias y permisos, compañias de firmas en cartulina enumeradas, efectivo, recibo de 
cuenta contra el tesoro y presentación de cuentas, formularios varios 

Total General 130

Imprenta 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora 
Cantidad de 

Inventario 
Observación 

Dirección de Mercados 2 Mercado San Felipe Neri, Mercado de Pacora 
Dirección de Policia Municipal 1 Oficina Lic. Luz Pérez 
Dirección de Servicios Administrativos 3 Departamento de Servicios Generales, Dirección Administrativa, Subdirección de Contrataciones Públicas 
Depacho Superior 1 Casa de la Municipalidad 
Dirección de Gestión Ambiental 1 Parque Municipal Summit 
Dirección de Gestión Social 3 Cedis Chorrillo, Santa Ana, Gimnasio Master Gómez 

Total General 11

Inventarios



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora Cantidad Observación 
Dirección de Tesoreria 3 Edificio Hatillo, Deposito 
Dirección de Auditoria Interna 1 Edificio Hatillo
Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 2 Edificio Hatillo 
Dirección de Servicios Administrativos 3 Edificio Hatillo 
Dirección de Obras y Construcciones 1 Edificio Hatillo 
Dirección de Policia Municipal 1 Edificio Hatillo 
Dirección de Recursos Humanos 1 Edificio Hatillo 
Dirección de Servicios a la Comunidad 2
Dirección de Gestión Social 2 Cedis Panamá Viejo 
Dirección de Mercados 2 San Felipe Nery 

Total General 18

Descartes 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora Cantidad Observación 
Dirección de Gestión Social 1 Mochila para Niños 
Dirección de Servicios a la Comunidad 2 Tapas de Alcantarillas 
Dirección de Turismo 2 Mano de obra en confección de grafiti, Pinturas Industriales 
Dirección de Gestión Ambiental 4 Cuerda Sistemática, Máscara de diablo Sucio, Herramientas, Plantones
Despacho Superior 2 Bolsas, Servicio de Montacarga 
Dirección de Policia Municipal 2 Mueble y silla de Barberia, Equipos de protección de Rescate 
Dirección de Arquitectura, ingenieria y Mantenimiento 1 Mueble de Cocina 

Total General 14

Donaciones  



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

Unidad Gestora 
Vehiculos 
Asignados 

Observación 

Dirección de Servicio a la Comunidad 109 Asignación de vehículo y traslado del personal
Dirección Administrativa 79 Traslado de correspondencia y bienes patrimoniales 
Dirección de Cultura y Turismo 59 Traslado del personal y orquesta y bandas
Dirección de Gestión Social 98 Asignación de vehículo y movilización del personal
Dirección de Recurso Humano 34 Traslado del personal 
Despacho Superior 32 Asignación del un vehículo y traslado del personal
Dirección de Policía Municipal 30 Asignación de un coaster
Dirección de Gestión Ambiental 26 Asignación de bus de 15 pasajero
Dirección de Planificación Urbana 18 Apoyo con un conductor por solicitud
Dirección de Descentralización 14 Movilización de los comisionado y jefatura
Secretaría General 13 Vehículo asignado y movilización del personal
Dirección de Auditoría Interna 11 Movilización del personal
Dirección de Asuntos Internacionales 7 Traslado hacia diversas embajadas
Tesorería 5 Asignaciones de vehículos 
Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 5 Traslado de los arquitecto 
Bomberos de Panamá 5 Apoyo institucional 
Dirección de Participación Ciudadana 11 Apoyo con conductor
Dirección de Asesoría 2 Movilización de los abogados
Dirección de Comunicación y Relaciones Públicas 1 Apoyo con el conductor
Dirección de Permisos y Cumplimientos 1 Asignación de bus de 15 pasajero
Casa de la Municipalidad 6 Traslado del personal 
Dirección de Mercado 2 Asignación de vehículo

Total General 568

Transporte 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Julio 2026

UNIDAD GESTORA 
SOLICITANTE 

CANTIDAD AUTOS 
REPARADOS 

OBSERVACIÓN

Dirección de Servicios Administrativos 3

g06797 - mantenimiento preventivo.
obs: requiere kit de correa de tiempo - ct3806
2 bombillos de doble contacto - blanco
2 bombillos de un contacto - amarillo
2 bombillos de un contacto blanco.
odo: 159426km.

Dirección de Gestión Ambiental 4

g08597 - mantenimiento completo (preventivo y 
correctivo).
g08597 - mantenimiento del sistema de a/c. requiere 
2 válvulas de expansión.
g01252 - mantenimiento preventivo solamente - falta 
lo correctivo.
g06798 - mantenimiento preventivo solamente - falta 
lo correctivo.

Dirección de Gestión Social 3

g07515 - se hace mantenimiento del sistema de a/c. a 
final de mes, presenta vidrio trasero roto y daño en el 
condensador.
g03579 - mantenimiento completo + cambio de 
bateria (nueva)+instalacion de 4 llantas (nuevas) - 
requiere alineamiento (con el proveedor | oc del 2025).
g04339 - mantenimiento preventivo.

Dirección de Obras y Construcciones 1
g06929 - mantenimiento completo (preventivo y 
correctivo).

Dirección de Participacion Ciudadana 1
g07217 - mantenimiento preventivo solamente - falta 
lo correctivo.

Dirección de Policia Municipal 2
g08412 - se hace mantenimiento del sistema de a/c. 
requiere mantenimiento preventivo y revision/cambio 
del master y esclavo de clutch

Dirección de Servicio a la Comunidad 2
876919 - mantenimiento completo (preventivo y 
correctivo), se habilita la retro 

Tesoreria Municipal 1 g01306 - mantenimiento preventivo.
Total 17

TALLER 



SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

IMPRENTA,SERVICIOS GENERALES,  
B IENES PATRIMONIALES,  TRANSPORTE 
-  AGOSTO 2026 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora Refrigeración Eléctrico Cerrajería Mobiliario Plomería
Pintura y 

Gypsum
Tarimas Albañilería Carpintería Soldadura Fumigación

Otros: 

Cotizaciones,Limpieza,mudanzas,

logística,traslado del 

personal,recarga de combustible

Dirección de Mercados 4 8 3

Dirección de Servicios Administrativo 34 20 41 5 6 1 6 8 48

Tesorería 8 7 10 11 4 2

Dirección de Planificación Urbana 3 1 1

Dirección de Obras y Construcciones 1 5 5 2 1

Dirección de Cultura 3 6 8 1 4 6 1 3 1 2

Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 1 3 1 3 5

Dirección de Policia Municipal 1 5 1 2 1

Dirección de Gestión Ambiental 3 6 1 2 2

Secretaria General 2 3

Dirección de Servicios a la Comunidad 2 1 1

Dirección Auditoria Interna 3 1 2 2 3

Dirección de Gestión Social 11 11 7 4 12 13 4 3 2 5 20

Dirección de Comunicaciones y Relaciones Públicas 3 3 1 3 2

Dirección de Presupuesto 2 5 3 5 1 10 1 6

Dirección de Recursos Humanos 4 1 4

Despacho Superior 1 4 11 10 10 4 1 2

Dirección de Permisos y Cumplimientos 1 3 1 2

Dirección de Tecnología e Innovación 2

Total 81 77 85 41 36 48 22 5 15 8 27 90 535

SERVICIOS GENERALES 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora Cantidad Descripción de Trabajo Observación 
Despacho Superior 4 3 Banners, 3 certificados, 4 libretas Diferentes diseños y tamaños, orgullo artesanal, caja menuda
Direcciòn de Comunicación y Relaciones Públicas 11 22 banner, 107 gafetes Diferentes tamaños y diseños, Staff "Vacaciones Divertidas"
Direcciòn de Cultura 15 2915 Documentos, 8 pads, 2 banners Formularios y hojas variadas, licencias y permisos
Direcciòn de Deportes 6 46 banners, 100 volantes Diferentes tamaños y diseños, "Camino del Guerrero", talento de barrio 

Direcciòn de Gestión Ambiental 11
36 pads, 20 libretas, 16 calcomanias, 39 
afiches, 6 banner, 120 gafetes 

Licencias y permisos, vacaciones, Solic. Insumos, inventario de entrada y salida, escudo de 
municipio, reciclaje basura cero, Summit Weldfest 2026

Dirección de Gestión Social 25
24 banners, 1000 volantes, 368 calcomanias, 
100 pads, 1770 impresiones, 500 libritos, 110 
impresiones 

Diferentes tamaños y diseños, niñez que brilla, chacaldo de pollo, formulario varios, lactancia 
materna, abuelos en acción 

Direcciòn de Mercados 25
400 volantes, 32 banners, 10 libros, 400 
folder, 12 pads 

Lo Bueno pasa Aquí, Mercado De la Cabima, decreto y acuerdo san felipe neri, licencias y permiso

Direcciòn de Obras y Construcciones 1 12 pads Licencias y Permiso

Direcciòn de Participación Ciudadana y Transparencia 4 1000 volantes, 40 afiches Consultas pùblicas a colores

Direcciòn de Permiso y Cumplimiento 1 50 libretas Citación de Publicidad Exterior

Direcciòn de Recursos Humanos 1 5 libros Empastado y caratula dura

Direcciòn de Servicios Administrativos 7
107 libretas, 32 calcomanias, 1 banner, 18 
pads 

Req. De Combustible, Salvo Conducto, Omisión de Entrada y Salida, logo de la alcaldia de panamá, 
mapa ruta desfile de navidad, licencias y permisos 

Direcciòn de Tecnologia e Innovación 5 120 afiches, 4 libros Cronograma, Flujo de Proceso, texto unico a color 

Policia Municipal 24
7300 impresiones, 55 pads, 48 calcomanias, 
600 brochur, 63 certificados, 20 libritos, 2 
banner 

Formularios varios, licencias y permisos, para motos "GOTM", "Quienes somos" a colores, variados, 
Proseña, cambio de oficina, "Parkea" 

Total General 140

Imprenta 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora 
Cantidad de 

Inventario 
Observación 

Despacho Superior 1 Inventario Consejo Municipal 
Dirección de Servicios a la Comunidad 1 Inventario en Sabores del Chorrillo 

Dirección de Servicios Administrativos 2 Inventario de Dirección Servicios Administrativos, Inventario de archivos y correspondencia Hatillo 

Dirección de Gestión Social 4
Inventario en Departamento de Capacitación y Generos, inventario Piscina plaza amador, Estadio 
Plaza Amador, CEDIS San Miguel  

Dirección de Planificación y Presupuesto 1 Inventario en la dirección de Planificación y Presupuesto 
Dirección de Cultura 1 Inventario Biblioteca San Miguel 

Total General 10

Inventarios



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora Cantidad Observación 
Tesoreria Municipal 2 Descartes de Activos   
Dirección de Servicios Administrativos 1 Descarte en Servicios Generales, edificio Hatillo 

Total General 3

Descartes 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora Cantidad Observación 

Dirección de Gestión Social 6
Insumo de Limpieza y uso personal de años dorados, Donación de grabadora, Alimentos, Centro de lavado, 
Lavadoras y Materiales de Construcción "Casa Sra Miriam"

Dirección de Gestión Ambiental 2 Donación de Plantones morados de Guayacanes al Parque Summit 

Dirección de Servicios a la Comunidad 8
Donación de Bancas Marca "Ecoplastic" "Caja de Ahorro" "JPR Corredores de Seguros", Tapas de Alcantarilla marca 
"Garbage Collection" "Oppein/Sec Panamá "Orocash" "Autocash" "Caja de Ahorro" 

Total General 16

Donaciones  



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

Unidad Gestora 
Vehiculos 
Asignados 

Observación 

Dirección de Servicios a la Comunidad 122 Asignación de vehículo y traslado del personal
Dirección de Servicios Administrativos 65 Traslado de correspondencia y bienes patrimoniales 
Dirección de Cultura y Turismo 47 Traslado del personal y orquesta y bandas
Dirección de Gestión Social 126 Asignación de vehículo y movilización del personal
Dirección de Recursos Humanos 38 Traslado del personal 
Despacho Superior 42 Asignación del un vehículo y traslado del personal
Dirección de Policía Municipal 34 Asignación de un coaster
Dirección de Gestión Ambiental 28 Asignación de bus de 15 pasajero
Dirección de Planificación Urbana 23 Apoyo con un conductor por solicitud
Dirección Descentralizada 18 Movilización de los comisionado y jefatura
Secretaría General 15 Vehículo asignado y movilización del personal
Dirección de Auditoría Interna 25 Movilización del personal
Dirección de Asuntos Internacionales 7 Traslado hacia diversas embajadas
Tesorería 5 Asignaciones de vehículos 
Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 5 Traslado de los arquitecto 
Dirección de Participación Ciudadana 8 Apoyo con conductor
Dirección de Asesoría Legal Interna 2 Movilización de los abogados
Dirección de Comunicación y Relaciones Públicas 3 Apoyo con el conductor
Dirección de Permisos y Cumplimientos 1 Asignación de bus de 15 pasajero
Casa de la Municipalidad 5 Traslado del personal 
Secretaría Interna 2 Traslado del personal 
Dirección de Mercado 6 Asignación de vehículo

Total General 627

Transporte 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Agosto 2026

UNIDAD GESTORA SOLICITANTE 
CANTIDAD AUTOS 

REPARADOS 
OBSERVACIÓN

Despacho Superior 1 G01308 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Comunicaciones y Relaciones Públicas 1 G01310 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Gestión Ambiental 2
G04585 - Mantenimiento Preventivo 
876611 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Gestión Social 2
G04662 - Mantenimiento Preventivo 
G01826 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Mercados 1 876412 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Policia Municipal 4
G08412 - Mantenimiento Preventivo 
G06644 - Mantenimiento Preventivo  

Dirección de Recursos Humanos 1 G01307 - Mantenimiento Preventivo 
Dirección de Tecnología e Innovación 1 G07903 - Mantenimiento Preventivo 

Tesoreria Municipal 3
G07902 - Mantenimiento Preventivo 
G05888 - Mantenimiento Preventivo 

Dirección de Participación Ciudadana 1
G07217 - Mantenimiento Preventivo Solamente - Falta 
lo Correctivo 

Dirección de Servicios a la Comunidad 2
876919 - Mantenimiento Completo (Preventivo y 
Correctivo) se habilita la retro  

Total 19

TALLER 
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