
SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

IMPRENTA,SERVICIOS GENERALES,  
BIENES PATRIMONIALES,  TRANSPORTE 
-  SEPTIEMBRE 2026 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Categoría de Trabajo Refrigeración Eléctrico Cerrajería Mobiliario Plomería
Pintura y 

Gypsum
Tarimas Albañilería Carpintería Soldadura Fumigación

Otros: 

Cotizaciones,Limpieza,mudanzas,logística

,traslado del personal,recarga de 

combustible

Dirección de Mercados 4 2

Dirección de Servicios Administrativos 34 21 14 4 10 3 4 30 2 60

Tesorería 14 2 5 2 2 2

Dirección de Planificación Urbana 3 3 2 2

Dirección de Obras y Construcciones  2 3 4 4 2 2 1 3

Dirección de Cultura 12 12 4 2 2 2 7 1 10

Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 2 2 1 1 1 4

Dirección de Policia Municipal 1 5 4 2 3 6

Dirección de Gestión Ambiental 2 9

Secretaría General 2 3 2

Dirección de Servicios a la Comunidad 10 2 5

Dirección de Participación Ciudadana 2

Dirección de Auditoria Interna 6 6 3 1 2

Dirección de Gestión Social 16 12 2 4 10 3 21

Dirección de Comunicaciones y Relaciones Públicas 5 2 3 6 8 5

Dirección de Planificación Estratégica y Presupuesto 6 2 2

Dirección de Recursos Humanos 4 2 2 1 3

Despacho Superior 5 8 2 12 12 12 3 2 2 10

Dirección de Permisos y Cumplimientos 1 2
Casa Municipal 2
Dirección de Tecnología e Innovación 2 1 1 1

Total 107 84 44 36 47 28 27 3 20 30 18 138 582

Servicios Generales 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora Cantidad Descripción de Trabajo Observación 

Despacho Superior 4 2 Banners, 100 volantes, 100 números, 100 tarjetas de presentación
Casco Peatonal, mover carro con anticipación, carrera de boca la caja en papel sulfito de colores, 
Del Sr. Salvador Aviad Cattan 

Direcciòn de Servicios Administrativos 11
8 pads, 10 libretas, 1000 carátulas, 4 banners, 2 portadiplomado, 5 
afiches, 5000 impresiones 

Reincorporación, pago de viaticos, foldres de compras, cronograma de calendario de navidad, calendario de 
cumpleaños, hojas varias 

Dirección de Auditoria Interna 1 5 pads Licencias y permiso

Dirección de Comunicación y Relaciones Públicas 12 442 gafetes, 500 volantes, 18 banners, 8 pads, 500 pasaportes, 600 brochures
Empleo 2.0 y pasaporte gastronómico, formando chamba empleo 2.0, licencias y permisos, indigenas, 
interioranos y afrontillanos (Inglés y español) 

Direcciòn de Cultura 7 1 banners, 4100 formularios, 21 certificados La violencia deja huellas, comunidad sorda, escuela bellas artes y jornada comunitaria, y pasarela indígena 

Dirección de Gestión Social 39
4 afiches, 530 volantes, 12 banners, 52 pads, 1635 impresiones, 203 
certificados, 1296 calcomanías, 200 brochures, 26 papelógrafos 

Talento de mi barrio, certificados de regalos, licencias y permisos, vacaciones, reincorporaciones, varios, niñez 
que brilla, CEDIS, para escritura 

Dirección de Gestión Ambiental 8 34 afiches, 16 banners, 100 gafetes Summit
Direcciòn de Mercados 1 300 volantes Ruta emprende Panamá
Direcciòn de Obras y Construcciones 2 10 letreros Avisos de obras y construcciones

Direcciòn de Participaciòn Ciudadana 14 1,750 volantes, 140 afiches Audiencias pùblicas a colores 
Dirección de Permisos y cumplimientos 3 1,650 impresiones, 2 libretas Formularios varios, acta de inspección y boleta de Citación 

Dirección de servicios a la comunidad 2 1 banners, 4 pads Naciones indígenas, Licencias y Permisos 
Dirección de Policía Municipal 9 90 tarjetas, 200 volantes, 3000 impresiones, 20 pads Día mundial de la paz, Denuncias, formularios Varios, Licencias y Permisos 

Direcciòn de Tesorerìa Municipal 4 36 pads, 1200 volantes Licencias y permisos, Casco Peatonal y estacionamientos de Puerta Azul a colores 
Total General 117

Imprenta 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora 
Cantidad 

(Unid.)
Periodo Observación 

Dirección de Servicios Administrativos 3 2026-09 Departamento de Servicios Generales, Departamento de Almacen Central, Sub dirección de Compras 

Despacho Superior 1 2026-09 Consejo Municipal 
Dirección de Tecnología e Innovación 1 2026-09 Oficina de Innovación 
Dirección de Gestión de Social 4 2026-09 Comedor San Miguel, Curundú, Gimnasio Rockero Alcazar, Albergue municipal de las Garzas 
Dirección de Policia Municipal 1 2026-09 Departamento de Armerías 
Dirección de Mercados 2 2026-09 Mercado de Alcalde Díaz y Pacora 
Dirección de Finanzas 1 2026-09 Departamento de Contabilidad 

Total General 13

Inventarios



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora 
Cantidad 

(unid.) 
Periodo Observación 

Tesorería Municipal 2 2026-09 Juzgado Ejecutor NO.1 Mezzanine, Torre B, Torre A, Piso 1 

Dirección de Gestión de Social 3 2026-09
Sub Dirección de áreas recreativas, Torre B, piso 1, Sub dirección de Empresas Municipales, 
Cementerio Utive, corregimiento San Martín, Cementerio de Pacora  

Dirección de Cultura 2 2026-09 Biblioteca Copa Airlines, centro Cultural depostivo La Siesta de Tocumen 
Dirección de Auditoria Interna 1 2026-09 Torre B, Piso 3

Total General 8

Descartes 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora 
Cantidad 

(unid.) 
Periodo Observación 

Dirección de Gestión Social 6 2026-09
Insumo de Limpieza y uso personal de años dorados, Donación de grabadora, Alimentos, Centro de lavado, 
Lavadoras y Materiales de Construcción "Casa Sra Miriam"

Dirección de Gestión Ambiental 2 2026-09 Donación de Plantones morados de Guayacanes al Parque Summit 

Dirección de Servicios a la Comunidad 8 2026-09
Donación de Bancas Marca "Ecoplastic" "Caja de Ahorro" "JPR Corredores de Seguros", Tapas de Alcantarilla 
marca "Garbage Collection" "Oppein/Sec Panamá "Orocash" "Autocash" "Caja de Ahorro" 

Total General 16

Donaciones  



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora Solicitante 
Cantidad de 

Autos reparados 
Observación 

Dirección de Servicios a la Comunidad 85 Asignación de vehículo

Dirección Administrativa 76 Traslado del personal

Tesorería 63 Asignación de vehículo

Dirección de Gestión Social 77

Movilización del personal, Apoyo con la movilización hacia las entrega 

de canchas, Traslado de insumo y del personal 

Despacho Superior 41 Asignación y movilización del personal

Dirección de Recursos Humano 35 Traslado del personal

Dirección de Cultura y Turismo 27 Traslado de la orquesta y banda sinfónica

Dirección de Gestión Ambiental 19 Apoyo con vehículo asignado

Dirección de Auditoría Interna 17 Traslado del personal

Dirección de Policía Municipal 15 Asignación con los coaster

Secretaría General 14 Traslado del personal

Dirección Descentralizada 14 Traslado del los comisionados

Dirección de Mercado 10 Apoyo con vehículos

Dirección de Planificación Urbana 6 Apoyo con conductores

Dirección de Comunicación 11 Traslado del personal, Apoyo con conductor y asignación del vehículo

Dirección de Tecnología e Innovación 5 Apoyo con el conductor

Dirección de Participación Ciudadana 4 Apoyo con el conductor

Dirección de Asuntos Internacionales 2 Traslado del personal

Dirección de Obras y Construcción 2 Traslado de personal

Dirección de Cultura 2 Traslado del personal

Dirección de Permiso y Cumplimiento 1 Apoyo con un busito

Dirección de Arquitectura, Ingenieria y Mantenimiento 1 Apoyo con la movilización 

Dirección de legal del despacho 2 Traslado a la asamblea legislativa

Dirección de Turismo 5 Gastro barrios

Total 534

Transporte 



Fuente: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS/MUPA/ Septiembre 2026

Unidad Gestora Solicitante 
Cantidad de Autos 

Reparados 
Observación 

Dirección de Servicios Administrativos 1 G04338 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Dirección de Comunicaciones y Relaciones Públicas 1 G03273 - MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Dirección de Gestión Ambiental 2
G14663 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO
G06931 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Dirección de Gestión Social 3

000289 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO
006197 - MANTENIMIENTO DE A/A.
G06930 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Dirección de Participación Ciudadana 1 G07217 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Dirección de Servicios a la Comunidad 2
G03562 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO - G04584 - MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO

Total 10

Taller 
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